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1. Ñaët vaán ñeà 
Keá toaùn coù vai troø quan troïng trong heä thoáng

coâng cuï quaûn lyù cuûa doanh nghieäp, laø moät boä phaän
khoâng theå thieáu trong moãi doanh nghieäp. Thoâng tin
do boä phaän keá toaùn cung caáp raát caàn thieát cho nhaø
quaûn trò ñöa ra caùc chieán löôïc vaø quyeát ñònh kinh
doanh. Trong nhöõng naêm qua, khung phaùp lyù veà
keá toaùn cho DNNVV luoân ñöôïc hoaøn thieän, ñaõ taïo
haønh lang phaùp lyù töông ñoái thoáng nhaát, thuaän lôïi
cho coâng taùc quaûn lyù nhaø nöôùc veà taøi chính cuõng
nhö toå chöùc coâng taùc keá toaùn (TCCTKT) trong caùc
DNNVV. Song thöïc teá hieän nay, TCCTKT trong
DNNVV treân ñòa baøn tænh Höng Yeân coøn nhieàu
haïn cheá nhö toå chöùc heä thoáng chöùng töø, taøi khoaûn,
soå keá toaùn, kieåm tra keá toaùn, vieäc ghi nhaän, ño
löôøng keá toaùn thöôøng döïa vaøo qui ñònh cuûa quaûn lyù
thueá, nhieàu tröôøng hôïp, keá toaùn ñöôïc vaän duïng nhö
laø phöông tieän ñeå keâ khai thueá theo quy ñònh cuûa
Nhaø nöôùc. Vì vaäy,  baøi vieát naøy seõ phaân tích roõ hôn

veà TCCTKT trong DNNVV cuûa tænh Höng Yeân,
caùc bieän phaùp ñeå hoaøn thieän boä maùy toå chöùc keá
toaùn khoa hoïc vaø hoaït ñoäng hieäu quaû hôn.

2. Toå chöùc coâng taùc keá toaùn trong caùc doanh
nghieäp nhoû vaø vöøa

Doanh nghieäp nhoû vaø vöøa laø moät boä phaän doanh
nghieäp chieám vai troø lôùn trong neàn kinh teá chung
cuûa Vieät Nam vaø treân toaøn theá giôùi. Hieåu moät caùch
ñôn giaûn, DNNVV laø nhöõng doanh nghieäp coù quy
moâ nhoû vaø vöøa trong neàn kinh teá. Theo tieâu chí cuûa
Nhoùm Ngaân haøng Theá giôùi, doanh nghieäp sieâu nhoû
laø doanh nghieäp coù soá löôïng lao ñoäng döôùi 10
ngöôøi, doanh nghieäp nhoû coù soá löôïng lao ñoäng töø
10 ñeán döôùi 200 ngöôøi vaø nguoàn voán 20 tyû ñoàng
trôû xuoáng, coøn doanh nghieäp vöøa coù töø 200 ñeán 300
lao ñoäng vôùi nguoàn voán töø 20 ñeán 100 tyû ñoàng. ÔÛ
Vieät Nam, doanh nghieäp vöøa coù töø 200 ñeán 300
nhaân coâng lao ñoäng, töø 10 ñeán 20 ngöôøi lao ñoäng
laø doanh nghieäp nhoû vaø döôùi 10 ngöôøi ñöôïc coi laø
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doanh nghieäp sieâu nhoû. Nhö vaäy, doanh nghieäp
vöøa vaø nhoû laø cô sôû kinh doanh ñaõ ñaêng kyù kinh
doanh theo quy ñònh cuûa phaùp luaät ñöôïc chia thaønh
3 caáp: sieâu nhoû, nhoû, vöøa theo quy moâ toång nguoàn
voán hoaëc soá lao ñoäng bình quaân söû duïng theo naêm.

ÔÛ Vieät Nam, tieâu chuaån veà DNNVV quy ñònh
theo Nghò ñònh soá 56/2009/NÑ-CP ngaøy 30/6/2009
cuûa Chính phuû, DNNVV ñöôïc ñònh nghóa:
“DNNVV laø cô sôû kinh doanh ñaõ ñaêng kyù kinh
doanh theo quy ñònh phaùp luaät, ñöôïc chia thaønh 3
caáp; sieâu nhoû, nhoû, vöøa theo quy moâ toång nguoàn
voán (toång nguoàn voán töông ñöông toång taøi saûn ñöôïc
xaùc ñònh trong baûng caân ñoái keá toaùn cuûa doanh
nghieäp) hoaëc soá lao ñoäng bình quaân naêm (toång
nguoàn voán laø tieâu chí öu tieân)”.

Nhö vaäy, DNNVV laø nhöõng doanh nghieäp coù
quy moâ nhoû veà voán, lao ñoäng hay doanh thu. Tuøy
thuoäc vaøo hoaøn caûnh kinh teá cuûa moãi quoác gia vieäc
aùp duïng caùc tieâu chí ñeå xaùc ñònh DNNVV coù khaùc
nhau. Tuy nhieân, khi xaùc ñònh DNNVV, caùc quoác
gia ñaõ döïa chuû yeáu vaøo caùc tieâu chí: Soá löôïng lao
ñoäng thöôøng xuyeân; Soá löôïng voán goùp; Doanh thu
haøng naêm; Ñaëc ñieåm ngaønh ngheà kinh doanh.

Keá toaùn laø moät trong nhöõng coâng cuï quaûn lyù
kinh teá quan troïng cuûa caùc ñôn vò, ñaëc bieät laø caùc
doanh nghieäp nhoû vaø vöøa. Ñeán nay, ñaõ coù nhieàu
quan ñieåm ñöa ra nhöõng khaùi nieäm khaùc nhau veà
toå chöùc coâng taùc keá toaùn trong doanh nghieäp. 

Theo ñoù, noäi dung TCCTKT trong caùc doanh
nghieäp nhoû vaø vöøa laø toång hôïp caùc maët, caùc yeáu toá
caáu thaønh neân heä thoáng thoâng tin keá toaùn, bao goàm
caùc vaán ñeà cô baûn sau:

*) Toå chöùc moâ hình boä maùy keá toaùn vaø lao ñoäng
keá toaùn

Toå chöùc boä maùy keá toaùn laø löïa choïn moâ hình
boä maùy keá toaùn phuø hôïp vôùi ñôn vò, xaùc laäp vaø
phaân coâng nhieäm vuï cho caùc phaàn haønh keá toaùn vaø
ngöôøi laøm keá toaùn, ñaûm baûo söï phoái hôïp toát nhaát
ñeå cuøng thöïc hieän chöùc naêng cuûa keá toaùn. Theo
phaân caáp quaûn lyù boä maùy keá toaùn cuûa DN ñöôïc toå
chöùc theo 3 moâ hình laø toå chöùc boä maùy keá toaùn
taäp trung, toå chöùc phaân taùn vaø vöøa taäp trung vöøa
phaân taùn.

Cuøng vôùi vieäc xaùc ñònh moâ hình toå chöùc boä maùy
keá toaùn, DNNVV caàn phaûi xaùc ñònh soá löôïng nhaân
vieân keá toaùn vaø toå chöùc phaân coâng hôïp lyù, khoa
hoïc nhaân söï keá toaùn. Ñeå xaùc ñònh soá löôïng nhaân

vieân keá toaùn, tröôùc heát toå chöùc phaân tích quy moâ
hoaït ñoäng saûn xuaát kinh doanh (SXKD), loaïi hình,
ngaønh ngheà, lónh vöïc kinh doanh, chieán löôïc
SXKD, trình ñoä khoa hoïc kyõ thuaät, moâi tröôøng kinh
doanh, toå chöùc saûn xuaát cuõng nhö quaûn lyù trong
DNNVV, ñeå xaùc ñònh caùc phaàn haønh keá toaùn vaø
khoái löôïng coâng vieäc keá toaùn caàn thöïc hieän trong
doanh nghieäp, qua vieäc phaân tích coâng vieäc, laäp
baûn moâ taû coâng vieäc cho töøng chöùc danh vaø boä
phaän keá toaùn trong doanh nghieäp. 

*) Toå chöùc löïa choïn chính saùch keá toaùn
Theo chuaån möïc keá toaùn soá 21, Chính saùch keá

toaùn (CSKT) laø caùc nguyeân taéc, cô sôû vaø phöông
phaùp keá toaùn cuï theå ñöôïc doanh nghieäp aùp duïng
trong vieäc laäp vaø trình baøy baùo caùo taøi chính
(BCTC). CSKT aùp duïng ôû moãi doanh nghieäp ñöôïc
chuaån möïc keá toaùn cho pheùp löïa choïn phuø hôïp vôùi
ñaëc ñieåm SXKD cuûa doanh nghieäp ñoù. Nhö vaäy,
löïa choïn CSKT laø vieäc löïa choïn coù caân nhaéc caùc
nguyeân taéc, cô sôû, phöông phaùp keá toaùn vaø öôùc
tính keá toaùn cuï theå trong khuoân khoå caùc quy ñònh
veà keá toaùn maø doanh nghieäp coù theå aùp duïng trong
caùc tröôøng hôïp khaùc nhau ñeå ñaït muïc ñích cuûa
doanh nghieäp. 

*) Toå chöùc thu nhaän thoâng tin keá toaùn
Ñaây laø khaâu ñaàu tieân vaø coù yù nghóa raát lôùn trong

chu trình coâng taùc keá toaùn cuûa ñôn vò. Ñoù laø vieäc
toå chöùc laäp vaø tieáp nhaän chöùng töø keá toaùn, toå chöùc
kieåm tra vaø hoaøn chænh chöùng töø keá toaùn, toå chöùc
löu tröõ vaø huûy boû chöùng töø keá toaùn. Heä thoáng
chöùng töø keá toaùn cuûa DNNVV ñeàu laø höôùng daãn.
Do vaäy, caàn vaän duïng phuø hôïp vôùi yeâu caàu quaûn lyù
cuûa töøng DN, laø khaâu quan troïng vöøa ñaûm baûo tính
kòp thôøi vaø chaát löôïng cuûa TTKT vöøa ñaûm baûo caùc
nguyeân taéc veà laäp, kyù, luaân chuyeån, kieåm tra vaø
löu tröõ chöùng töø keá toaùn theo quy ñònh cuûa cheá ñoä
keá toaùn (CÑKT). 

*) Toå chöùc heä thoáng taøi khoaûn keá toaùn vaø ghi
cheùp xöû lyù caùc giao dòch

Heä thoáng taøi khoaûn keá toaùn (TKKT) goàm caùc
TKKT caàn söû duïng. Moãi ñôn vò keá toaùn chæ ñöôïc söû
duïng moät heä thoáng TKKT cho muïc ñích KTTC
theo quy ñònh. Heä thoáng TKKT duøng ñeå phaûn aùnh
thoâng tin veà söï vaän ñoäng, thay ñoåi cuûa töøng loaïi
taøi saûn, nguoàn voán vaø caùc quaù trình hoaït ñoäng cuûa
ñôn vò nhaèm phuïc vuï cho caùc yeâu caàu quaûn lyù cuï
theå. Thöïc chaát toå chöùc heä thoáng TKKT laø doanh



nghieäp xaây döïng moät heä thoáng taøi khoaûn phuø hôïp,
ñuû ñeå phaûn aùnh caùc ñoái töôïng cuûa haïch toaùn, quaûn
lyù caùc ñoái töôïng ñoù vaø toå chöùc ghi cheùp caùc giao
dòch phaùt sinh treân cô sôû nghieân cöùu vaän duïng cheá
ñoä TKKT ñaõ ban haønh. 

*) Toå chöùc löïa choïn hình thöùc keá toaùn vaø toå chöùc
heä thoáng soå keá toaùn

Löïa choïn hình thöùc keá toaùn. Hình thöùc keá toaùn
laø nhöõng höôùng daãn cuï theå veà vieäc toå chöùc heä
thoáng soå keá toaùn. Caên cöù quy moâ, ñaëc ñieåm SXKD,
yeâu caàu quaûn lyù, trình ñoä nghieäp vuï cuûa nhaân vieân
keá toaùn vaø khaû naêng trang bò phöông tieän kyõ thuaät
tính toaùn, doanh nghieäp xaây döïng hình thöùc keá toaùn
phuø hôïp. Theo quy ñònh coù 4 hình thöùc keá toaùn
ñöôïc aùp duïng laø, nhaät kyù chung; nhaät kyù chöùng töø;
chöùng töø ghi soå vaø nhaät kyù soå caùi. 

Toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn. Soå keá toaùn duøng
ñeå ghi cheùp, heä thoáng vaø löu giöõ toaøn boä caùc
nghieäp vuï kinh teá, taøi chính ñaõ phaùt sinh theo noäi
dung kinh teá vaø theo trình töï thôøi gian coù lieân quan
ñeán doanh nghieäp.  

Hình thöùc toå chöùc soå keá toaùn laø bieåu hieän cuûa
vieäc toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn ñeå thöïc hieän caùc
coâng vieäc keá toaùn trong moät ñôn vò haïch toaùn bao
goàm soá löôïng, keát     caáu, maãu soå, noäi dung caùc
maãu soå, trình töï phöông phaùp ghi soå vaø moái quan
heä giöõa chöùng töø vaø soå saùch, giöõa soå saùch vôùi soå
saùch, giöõa soå saùch vaø baùo caùo keá toaùn.

Toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn laø vieäc löïa choïn
caùc loaïi soå duøng ñeå ghi cheùp, heä thoáng vaø löu giöõ
toaøn boä caùc nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh theo noäi
dung kinh teá vaø theo thôøi gian, keá toaùn thuû coâng, soå
keá toaùn toàn taïi döôùi hình thöùc trang soå ñöôïc ñoùng
thaønh quyeån, keá toaùn öùng duïng coâng ngheä thoâng
tin, soå keá toaùn toàn taïi döôùi daïng caùc taäp tin hoaëc cô
sôû döõ lieäu gaén vôùi nhöõng phaàn meàm tính toaùn vaø xöû
lyù cô sôû döõ lieäu.

*) Toå chöùc heä thoáng baùo caùo taøi chính
Ñeå toång hôïp vaø phaûn aùnh caùc thoâng tin kinh teá

ñaõ ñöôïc ghi cheùp treân heä  thoáng soå keá toaùn theo
caùc ñoái töôïng keá toaùn vaø theo caùc chæ tieâu kinh teá
caàn thieát ñaùp öùng yeâu caàu quaûn lyù doanh nghieäp
vaø caùc cô quan quaûn lyù, caùc keá toaùn vieân phaûi laäp
BCTC. Vieäc toå chöùc heä thoáng BCTC caàn ñaûm baûo
caùc nguyeân taéc sau: tuaân thuû caùc yeâu  caàu, chæ tieâu
trong chuaån möïc keá toaùn trình baøy BCTC, maãu
bieåu BCTC phaûi ñöôïc thieát keá ñôn giaûn, thuaän tieän

cho vieäc ghi cheùp baèng thuû coâng; söû duïng kyõ thuaät
hieän ñaïi  ñaûm baûo caùc yeâu caàu vaø nguyeân taéc cô
baûn cuûa keá toaùn theo quy ñònh cuûa CÑKT ñoái vôùi
DNNVV; ñaùp öùng yeâu caàu coù theå so saùnh ñöôïc, heä
thoáng caùc chæ tieâu taøi chính trong BCTC phaûi thieát
thöïc, phaûn aùnh ñuùng noäi dung, baûn chaát cuûa caùc
ñoái töôïng keá toaùn, phuø hôïp vôùi ñaëc ñieåm SXKD
vaø toå chöùc quaûn lyù cuûa doanh nghieäp, ñöôïc saép xeáp
theo moät trình töï khoa hoïc, coù heä thoáng trong moái
quan heä caân ñoái, ñaùp öùng ñöôïc nhu caàu thoâng tin
höõu ích cho caùc ñoái töôïng söû duïng, laäp vaø toå chöùc
coâng khai baùo caùo ñuùng thôøi haïn.

*) Toå chöùc löu giöõ taøi lieäu keá toaùn
Luaät Keá toaùn naêm 2015 quy ñònh veà baûo quaûn

vaø löu giöõ taøi lieäu keá toaùn cuï theå laø: “Taøi lieäu keá
toaùn phaûi ñöôïc ñôn vò keá toaùn baûo quaûn ñaày ñuû, an
toaøn trong quaù trình söû duïng vaø löu tröõ. Tröôøng hôïp
taøi lieäu keá toaùn bò taïm giöõ, bò tòch thu phaûi coù bieân
baûn keøm theo baûn sao chuïp taøi lieäu keá toaùn ñoù; neáu
taøi lieäu keá toaùn bò maát hoaëc bò huûy hoaïi phaûi coù
bieân baûn keøm theo baûn sao chuïp taøi lieäu hoaëc baûn
xaùc nhaän, Taøi lieäu keá toaùn phaûi ñöa vaøo löu tröõ
trong thôøi haïn 12 thaùng, keå töø ngaøy keát thuùc kyø keá
toaùn naêm hoaëc keát thuùc coâng vieäc keá toaùn. Taøi lieäu
keá toaùn phaûi ñöôïc löu tröõ theo thôøi haïn: ít nhaát laø
5 naêm ñoái vôùi taøi lieäu keá toaùn duøng cho quaûn lyù,
ñieàu haønh cuûa ñôn vò keá toaùn, goàm caû chöùng töø keá
toaùn khoâng söû duïng tröïc tieáp ñeå ghi soå keá toaùn vaø
laäp BCTC; löu tröõ ít nhaát 10 naêm ñoái vôùi chöùng töø
keá toaùn söû duïng tröïc tieáp ñeå ghi soå keá toaùn vaø laäp
BCTC, soå keá toaùn vaø BCTC naêm, tröø tröôøng hôïp
phaùp luaät coù quy ñònh khaùc; löu tröõ vónh vieãn ñoái
vôùi taøi lieäu keá toaùn coù tính söû lieäu, coù yù nghóa quan
troïng veà kinh teá, an ninh, quoác phoøng”.

*) Toå chöùc kieåm tra keá toaùn
Toå chöùc kieåm tra keá toaùn laø moät trong nhöõng

noäi dung cuûa TCCTKT cuûa doanh nghieäp. Toå chöùc
kieåm tra keá toaùn nhaèm ñaûm baûo cho coâng taùc keá
toaùn ñöôïc thöïc hieän ñuùng qui ñònh, coù hieäu quaû vaø
cung caáp ñöôïc thoâng tin phaûn aùnh kòp thôøi, ñuùng
hieän traïng cuûa doanh nghieäp. Kieåm tra keá toaùn seõ
taêng cöôøng tính ñuùng ñaén vaø hôïp lyù, trung thöïc,
khaùch quan cuûa quaù trình haïch toaùn keá toaùn ôû ñôn
vò. Ñoàng thôøi, cuõng laø coâng vieäc kieåm tra, giaùm saùt
vieäc thöïc hieän caùc chính saùch, CÑKT, taøi chính cuûa
ñôn vò. Do ñoù, kieåm tra keá toaùn do ñôn vò keá toaùn
chuû ñoäng thöïc hieän hoaëc do cô quan chuû quaûn, cô
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quan chöùc naêng thöïc hieän theo quy ñònh veà kieåm
tra keá toaùn. ÔÛ Vieät Nam, Luaät Keá toaùn naêm 2015
quy ñònh, “Kieåm tra keá toaùn laø vieäc xem xeùt, ñaùnh
giaù tuaân thuû phaùp luaät veà keá toaùn, söï trung thöïc,
chính xaùc cuûa thoâng tin, soá lieäu keá toaùn”.

3. Thöïc traïng toå chöùc coâng taùc keá toaùn trong
caùc doanh nghieäp nhoû vaø vöøa treân ñòa baøn tænh
höng yeân

3.1. Ñaëc ñieåm tình hình hoaït ñoäng cuûa caùc
DNNVV treân ñòa baøn tænh Höng Yeân

Nhöõng naêm gaàn ñaây, DNNVV treân ñòa baøn tænh
taêng nhanh caû veà soá löôïng, quy moâ, loaïi hình vaø
chaát löôïng hoaït ñoäng, coù nhieàu ñoùng goùp trong quaù
trình phaùt trieån coâng nghieäp cuûa tænh. Hieän nay,
treân ñòa baøn tænh Höng Yeân coù hôn 9 nghìn doanh
nghieäp ñaêng kyù hoaït ñoäng, trong ñoù coù gaàn 90% laø
DNNVV. Chia theo loaïi hình doanh nghieäp, trong
soá ñoù coù khoaûng 25% coâng ty coå phaàn, 65% coâng
ty TNHH vaø 10% doanh nghieäp tö nhaân. Qua phaân
loaïi ngaønh ngheà kinh doanh cuûa ngaønh chöùc naêng,
doanh nghieäp kinh doanh lónh vöïc coâng nghieäp,
saûn xuaát, cheá bieán, cheá taïo chieám 30%; doanh
nghieäp saûn xuaát noâng nghieäp, laâm nghieäp vaø thuûy
saûn chieám 3%; doanh nghieäp kinh doanh thöông
maïi, dòch vuï chieám treân 50%; coøn laïi laø caùc doanh
nghieäp kinh doanh dòch vuï giaùo duïc, ñaøo taïo, khoa
hoïc, coâng ngheä vaø caùc lónh vöïc khaùc. Caùc DNNVV
ñaõ coù nhöõng ñoùng goùp quan troïng vaøo söï phaùt trieån
kinh teá - xaõ hoäi cuûa tænh; goùp phaàn thuùc ñaåy taêng
tröôûng, chuyeån dòch cô caáu kinh teá, taêng nguoàn thu
cho ngaân saùch, taïo vieäc laøm, taêng thu nhaäp cho
ngöôøi lao ñoäng. Ngoaøi vieäc ñoùng goùp cho ngaân
saùch nhaø nöôùc, caùc doanh nghieäp coøn tích cöïc tham
gia caùc hoaït ñoäng xaõ hoäi, ñoùng goùp vaøo caùc quyõ töø
thieän, hoã trôï xaây döïng ñöôøng giao thoâng noâng thoân,
xaây döïng tröôøng hoïc. 

3. 2. Thöïc traïng TCCTKT trong caùc DNNVV
treân ñòa baøn tænh Höng Yeân

Thoâng qua vieäc khaûo saùt coâng taùc keá toaùn taïi
caùc DNNVV treân ñòa baøn tænh cuûa taùc giaû naêm
2022 cho thaáy caùc doanh nghieäp ñaõ quan taâm ñeán
heä thoáng TCCTKT, nhöng vaãn coøn toàn taïi moät soá
noäi dung chöa ñoàng boä, phuø hôïp

Thöù nhaát, veà moâ hình toå chöùc boä maùy keá toaùn 
Caên cöù vaøo quy moâ SXKD, ñaëc ñieåm ngaønh

ngheà kinh doanh cuï theå maø caùc doanh nghieäp löïa
choïn hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn thích hôïp.

Qua khaûo saùt caùc doanh nghieäp nhoû vaø vöøa taïi
Höng Yeân löïa choïn moâ hình boä maùy keá toaùn taäp
trung thöôøng laø caùc doanh nghieäp chæ coù 1 ñòa ñieåm
kinh doanh chieám tyû leä khaù cao tôùi 85%; doanh
nghieäp aùp duïng boä maùy keá toaùn phaân taùn laø caùc
doanh nghieäp xaây laép, thöông maïi dòch vuï ñòa baøn
kinh doanh phaân taùn, ñöôïc toå chöùc theo ñoäi hay cöûa
haøng chieám tyû leä 12%; coøn laïi laø caùc doanh nghieäp
aùp duïng boä maùy keá toaùn vöøa taäp trung vöøa phaân
taùn taäp trung vaøo caùc doanh nghieäp thuoäc lónh vöïc
xaây döïng, kinh doanh thöông maïi coù nhieàu ñòa
ñieåm kinh doanh khaùc nhau.

Thöù hai, veà toå chöùc nhaân söï keá toaùn 
Haàu nhö caùc yù kieán ñaùnh giaù laø boä maùy keá

toaùn khoâng toå chöùc phaân tích coâng vieäc keá toaùn
trong doanh nghieäp (90%), maø vieäc xaùc ñònh soá
löôïng nhaân vieân keá toaùn, cuõng nhö yeâu caàu veà
trình ñoä chuyeân moân cuûa nhaân vieân keá toaùn laø
döïa treân kinh nghieäm cuûa chuû doanh nghieäp vaø
keá toaùn tröôûng, caùc tieâu chuaån cuûa keá toaùn
tröôûng, keá toaùn vieân do Nhaø nöôùc quy ñònh, ñoàng
thôøi caên cöù vaøo yeâu caàu thöïc teá khi coù phaùt sinh
caùc nghieäp vuï kinh teá taøi chính thì doanh nghieäp
boå sung. Neáu coù thöïc hieän phaân tích ñaùnh giaù thì
chöa ñöôïc toå chöùc baøi baûn, khoa hoïc, maø chuû yeáu
laø döïa treân keát quaû thaûo luaän qua moät soá hoäi nghò
noäi boä veà nghieäp vuï. 

Beân caïnh ñoù, 75% caùc doanh nghieäp cuõng chöa
xaây döïng baûn moâ taû coâng vieäc keá toaùn trong doanh
nghieäp, maø chæ laø caùc quy ñònh baèng lôøi cuûa chuû
doanh nghieäp, hoaëc keá toaùn tröôûng ñoái vôùi nhaân
vieân keá toaùn veà caùc coâng vieäc cuûa töøng keá toaùn
vieân phaûi laøm. Moät soá doanh nghieäp ñaõ coù baûn moâ
taû coâng vieäc nhöng chæ taäp trung chuû yeáu phaàn
haønh keá toaùn toång hôïp, keá toaùn thueá, coøn caùc phaàn
haønh keá toaùn khaùc thì khoâng moâ taû, hoaëc neáu coù
cuõng chæ khaùi quaùt khoâng chi tieát. 

Thöù ba, toå chöùc heä thoáng chöùng töø vaø quy trình
luaân chuyeån chöùng töø keá toaùn 

Veà toå chöùc quaù trình tieáp nhaän vaø laäp chöùng töø,
taát caû caùc doanh nghieäp ñeàu laäp  chöùng töø keá toaùn
laø hôïp phaùp coù ñaày ñuû chöõ kyù cuûa nhöõng ngöôøi coù
lieân quan vaø daáu  cuûa doanh nghieäp. 

Veà toå chöùc löu tröõ chöùng töø keá toaùn ôû caùc
DNNVV ñöôïc ñaùnh soá theo thöù töï vaø ñoùng thaønh
töøng taäp theo thaùng, do phoøng keá toaùn cuûa doanh
nghieäp caát giöõ. Sau khi BCTC ñöôïc xeùt duyeät, toaøn



boä chöùng töø ñöôïc phoøng keá toaùn ñöa vaøo löu tröõ
taïi kho löu tröõ cuûa doanh nghieäp trong thôøi haïn quy
ñònh, chæ coù moät soá ít doanh nghieäp coù kho löu tröõ
tö lieäu coøn phaàn nhieàu caùc doanh nghieäp thöôøng
löu tröõ taïi phoøng keá toaùn cuûa doanh nghieäp.

Thöù tö, toå chöùc vaän duïng heä thoáng taøi khoaûn 
keá toaùn

Ñoái vôùi doanh nghieäp quy moâ nhoû vaãn toàn taïi
nhöng sai soùt veà maët söû duïng TKKT theo quy ñònh
cuõ, nguyeân nhaân maø doanh nghieäp khoâng töï thöïc
hieän ghi cheùp caùc giao dòch phaùt sinh vaøo TKKT,
vaãn phieân ngang töø Quyeát ñònh soá 48 laø do trình ñoä
cuûa keá toaùn vieân coøn haïn cheá, ñeå deã thoáng nhaát
phöông phaùp ghi cheùp, quy moâ nhoû, naêng löïc taøi
chính haïn cheá. Ñoái vôùi doanh nghieäp quy moâ vöøa
chuû yeáu laø do chöa ñuû thôøi gian ñeå chuyeån ñoåi.

Thöù naêm, toå chöùc löïa choïn hình thöùc keá toaùn vaø
toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn

Hình thöùc keá toaùn chuû yeáu caùc doanh nghieäp
ñang aùp duïng laø hình thöùc Nhaät kyù chung chieám tyû
troïng cao tôùi 92%, theo yù kieán ñaùnh giaù cuûa keá
toaùn tröôûng caùc doanh nghieäp hình thöùc naøy deã söû
duïng, coøn laïi caùc doanh nghieäp aùp duïng hình thöùc
Chöùng töø ghi soå, khoâng coù doanh nghieäp naøo aùp
duïng hình thöùc Nhaät kyù soå caùi vaø Nhaät kyù chöùng töø.
Caùc DNNVV ñeàu toå chöùc xaây döïng ñuû caùc maãu soå
toång hôïp vaø soå chi tieát ñeå theo doõi caùc chæ tieâu caàn
theo doõi chi tieát. 

Thöù saùu, veà toå chöùc heä thoáng baùo caùo keá toaùn
taøi chính

Veà thöïc hieän nguyeân taéc toå chöùc heä thoáng baùo
qua maãu khaûo saùt, cho thaáy, taát caû caùc DNNVV
ñeàu tuaân thuû theo ñuùng nguyeân taéc laäp vaø trình
baøy caùc chæ tieâu kinh teá, taøi chính phaûn aùnh treân
BCTC, maãu bieåu ñöôïc thieát keá ñôn giaûn, thuaän
tieän,  ñaûm baûo caùc yeâu caàu vaø nguyeân taéc cô baûn
cuûa keá toaùn theo quy ñònh cuûa CÑKT   ñoái vôùi
DNNVV, ñaùp öùng yeâu caàu coù theå so saùnh ñöôïc.
Tuy nhieân, rieâng baûn Thuyeát minh BCTC taïi caùc
DNNVV tænh Höng Yeân hieän nay vaãn coøn khoaûng
70% caùc doanh nghieäp laäp sô saøi, khoâng giaûi thích
roõ caùc chæ tieâu treân caùc baùo caùo taøi chính chöa theå
hieän ñöôïc.

Thöù baûy, veà toå chöùc löu giöõ taøi lieäu keá toaùn
Caùc DNNVV löu tröõ caùc chöùng töø keá toaùn ñöôïc

ñaùnh soá theo thöù töï vaø ñoùng thaønh töøng taäp theo
trình töï thôøi gian vaø noäi dung kinh teá, do phoøng keá

toaùn cuûa doanh nghieäp caát giöõ ôû phoøng keá toaùn,
sau ñoù ñöa vaøo löu tröõ taïi kho löu tröõ cuûa doanh
nghieäp trong thôøi haïn quy ñònh roài thöïc hieän tieâu
huûy. Tuy nhieân, vaãn coøn toàn taïi moät soá ít caùc doanh
nghieäp thöïc hieän quy trình löu tröõ vaø baûo quaûn
chöùng töø keá toaùn coøn tuøy tieän.

Thöù taùm, toå chöùc kieåm tra keá toaùn
Noäi dung kieåm tra keá toaùn cuûa caùc DNNVV

treân ñòa baøn tænh Höng Yeân chuû yeáu taäp trung kieåm
tra söï thaät vaø tính hôïp phaùp cuûa noäi dung kinh teá taøi
chính treân chöùng töø vaø soå keá toaùn. Coøn vieäc kieåm
tra caùc noäi dung khaùc ít ñöôïc quan taâm, ñaëc bieät laø
kieåm tra vieäc phaân coâng, phaân nhieäm, leà loái laøm
vieäc cuûa boä maùy keá toaùn.

4. giaûi phaùp naâng cao hieäu quaû toå chöùc coâng
taùc keá toaùn trong caùc doanh nghieäp nhoû vaø vöøa
treân ñòa baøn tænh höng yeân

4.1. Hoaøn thieän toå chöùc boä maùy keá toaùn
Caên cöù treân tình hình thöïc teá ñaõ phaûn aùnh, ñeå

hoaøn thieän toå chöùc boä maùy keá toaùn cuûa DNNVV,
taùc giaû ñeà xuaát höôùng hoaøn thieän cuï theå laø hoaøn
thieän toå chöùc xaây döïng baûn moâ taû coâng vieäc keá
toaùn. Moät trong caùc haïn cheá cuûa DNNVV treân ñòa
baøn Höng Yeân laø chöa xaây döïng hoaøn chænh baûn
moâ taû coâng vieäc vaø tieâu chuaån thöïc hieän coâng vieäc
keá toaùn, ñaây laø cô sôû quan troïng ñeå boá trí nhaân söï
keá toaùn phuø hôïp, ñoàng thôøi laø cô sôû ñeå toå chöùc
kieåm tra giaùm saùt, söï tuaân thuû caùc quy trình thöïc
hieän caùc nghieäp vuï keá toaùn ñaûm baûo tính khoa
hoïc, chính xaùc, cuõng nhö tính chuyeân nghieäp trong
coâng taùc keá toaùn cuûa keá toaùn vieân, naâng cao chaát
löôïng vaø hieäu suaát coâng vieäc, cuõng nhö ñeå löïa
choïn, tuyeån duïng, toå chöùc ñaøo taïo keá toaùn vieân,
ñaùp öùng yeâu caàu coâng vieäc. Vì vaäy, caùc DNNVV
caàn toå chöùc xaây döïng chi tieát coâng vieäc vaø xaùc
ñònh traùch nhieäm, tieâu chuaån cho töøng keá toaùn
vieân veà coâng vieäc caùc nhaân vieân ñoù ñang phuï
traùch, khi ñaõ gaén roõ traùch nhieäm, töøng thaønh vieân
seõ phaûi coá gaéng trong coâng vieäc ñöôïc phaân coâng,
qua ñoù giuùp cho keá toaùn vieân coù theå hoaøn thaønh toát
nhieäm vuï cuûa mình. 

4.2. Toå chöùc aùp duïng chính saùch keá toaùn
Caùc DNNVV hieän nay coù xu höôùng aùp duïng

CSKT ngaøy caøng phoå bieán vaø thöôøng xuyeân hôn,
nhaèm thöïc hieän caùc muïc tieâu khaùc nhau cuûa nhaø
quaûn trò. Tuy nhieân veà baûn chaát, vieäc aùp duïng
CSKT ñeå ñieàu chænh keát quaû kinh doanh cuûa
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doanh nghieäp chæ laø kyõ thuaät chuyeån ñoåi lôïi nhuaän
töø kyø naøy sang kyø khaùc phuø hôïp vôùi chuaån möïc
vaø CÑKT quy ñònh, nhöng thöïc traïng cho thaáy, caùc
DNNVV khi löïa choïn CSKT chæ chuù yù ñeán lôïi ích
trong ngaén haïn nhö toái öu hoùa lôïi ích veà thueá, thu
huùt caùc nhaø ñaàu tö vaø tieáp caän voán vay ngaân haøng,
chöa quan taâm ñeán taùc ñoäng tieâu cöïc ñeán daøi haïn.
Do vaäy, ñeå ñaûm baûo hieäu quaû cuûa doanh nghieäp
caû trong daøi haïn vaø ngaén haïn, khi toå chöùc löïa choïn
aùp duïng CSKT, caùc doanh nghieäp caàn hoaøn thieän
caùc noäi dung cô baûn veà chöùng töø, taøi khoaûn keá
toaùn ñaùp öùng nhu caàu quaûn trò noäi boä cuõng nhö xu
höôùng ñaàu tö. 

4.3. Hoaøn thieän toå chöùc heä thoáng chöùng töø vaø
quy trình luaân chuyeån chöùng töø keá toaùn

Heä thoáng chöùng töø caàn phaûi xaùc ñònh cuï theå
cho töøng hoaït ñoäng, töøng loaïi hình nghieäp vuï vaø
töøng boä phaän lieân quan. Xaùc ñònh traùch nhieäm cuûa
töøng boä phaän trong  quaù trình laäp vaø tieáp nhaän
chöùng töø. Chöùng töø phaûi phaûn aùnh ñaày ñuû caùc yeáu
toá baét buoäc nhö: teân goïi, teân vaø ñòa chæ cuûa beân
laäp vaø nhaän chöùng töø, noäi dung nghieäp vuï phaùt
sinh... Chöùng töø phaûi quy ñònh roõ veà maãu chöùng
töø, noäi dung chæ tieâu caàn phaûn aùnh, quy ñònh roõ
boä phaän vaø töøng caù nhaân laäp loaïi chöùng töø naøo...
Khi thieát keá heä thoáng chöùng töø cho vieäc ghi cheùp
cuûa keá toaùn phaûi ñaûm baûo chi tieát ñeán töøng ñoái
töôïng nhaèm ñaùp öùng yeâu caàu kieåm soaùt cuûa nhaø
quaûn trò. Khi thieát keá maãu chöùng töø phaûi ñaùp öùng
yeâu caàu cung caáp thoâng tin cho KTTC vaø KTQT.
Do ñoù, chöùng töø phaûi coù tính so saùnh vôùi döï  toaùn,
ñònh möùc... laøm cô sôû so saùnh giöõa thöïc hieän vôùi
ñònh möùc.

4.4. Toå chöùc laäp Baùo caùo taøi chính
Caùc doanh nghieäp caàn laäp ñaày ñuû vaø naâng cao

chaát löôïng thoâng tin treân thuyeát minh BCTC. Hieän
nay phaàn lôùn caùc DNNVV Thuyeát minh BCTC noäi

dung raát sô saøi, haàu nhö khoâng ñaùp öùng ñöôïc muïc
tieâu cuûa Thuyeát minh BCTC laø giaûi thích vaø boå
sung thoâng tin veà tình hình thöïc hieän caùc nhieäm vuï
cô baûn cuûa ñôn vò maø caùc baùo caùo taøi chính khaùc
khoâng theå trình baøy roõ raøng vaø chi tieát ñöôïc. 

4.5. Veà kieåm tra, giaùm saùt trong coâng taùc toå
chöùc keá toaùn

Vieäc kieåm tra, giaùm saùt coâng taùc toå chöùc keá
toaùn trong doanh nghieäp, nhaèm ñaûm baûo cho coâng
taùc keá toaùn trong caùc doanh nghieäp thöïc hieän toát
caùc yeâu caàu nhieäm vuï vaø chöùc naêng cuûa mình
trong coâng taùc quaûn lyù, ñaëc bieät laø coâng taùc kieåm
tra veà phaân coâng, phaân nhieäm, leà loái laøm vieäc cuûa
boä maùy keá toaùn cuõng caàn ñöôïc saùt sao vaø hoaøn
chænh hôn. Ñaây laø vieäc laøm thöôøng xuyeân vaø ñoøi
hoûi baét buoäc taïi doanh nghieäp nhaèm ñaûm baûo
coâng taùc toå chöùc keá toaùn thöïc hieän ñuùng quy ñònh
cuûa phaùp luaät gaén vôùi vieäc toå chöùc höôùng daãn caùc
caùn boä, nhaân vieân trong ñôn vò hieåu vaø chaáp haønh
cheá ñoä quaûn lyù kinh teá, taøi chính noùi chung vaø
CÑKT noùi rieâng vaø toå chöùc kieåm tra keá toaùn noäi
boä doanh nghieäp. 

5. keát luaän 
Toå chöùc coâng taùc keá toaùn laø moät trong nhöõng

noäi dung quan troïng trong toå chöùc quaûn lyù ôû doanh
nghieäp ñaëc bieät laø caùc DNNVV. Vieäc toå chöùc coâng
taùc keá toaùn taïi doanh nghieäp caàn gaén vôùi toå chöùc
thöïc hieän caùc phöông phaùp keá toaùn, caùc nguyeân
taéc keá toaùn vaø CÑKT hieän haønh, toå chöùc vaän duïng
hình thöùc keá toaùn hôïp lyù, CÑKT, chuaån möïc keá
toaùn, thoâng leä keá toaùn vaø caùc phöông tieän kyõ thuaät
tính toaùn hieän coù nhaèm ñaûm baûo chaát löôïng cuûa
thoâng tin keá toaùn cuûa ñôn vò. Vì vaäy, vieäc thöïc hieän
toát toå chöùc coâng taùc keá toaùn trong doanh nghieäp laø
vieäc laøm caàn thieát, giuùp toå chöùc toát quaù trình quaûn
lyù kinh teá, cung caáp thoâng tin keá toaùn trong quaù
trình hoäi nhaäp cuûa doanh nghieäp n
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Thoâng tin taùc giaû:
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The AlignMenT Of AccOunTing sysTeMs
in sMAll And MediuM-sized enTerpises

in hung yen prOVince

lDaO Thi QuyNh
Hung Yen University of Technology and Education

AbsTrAcT: 
Organizing accounting is an important task and it affects all stages of processing accounting

information in a business. An appropriate alignment of accounting system will enhance the quality
of accounting tasks and accounting information. This study explores the current alignment of
accounting systems in small and medium-sized enterpises in Hung Yen province, and proposes
some solutions to help these enterpises improve its accounting systems. 

keywords: alignment of accounting system, accounting, small and medium-sized enterprises,
Hung Yen province. 


